REGLAMENTO ESTUDIANTIL

UNICUCES

CONSEJO SUPERIOR

ACUERDO N°03
Julio 17 de 2009

“Por el cual se actualiza y promulga el REGLAMENTO ESTUDIANTIL”

El CONSEJO SUPERIOR DE LA CORPORACION UNIVERSITARIA CENTRO
SUPERIOR, en uso de sus facultades legales otorgadas por sus Estatutos, y en especial
las que le confiere el literal €) del Articulo 30 del Estatuto General de la Institucién, y

CONSIDERANDO:

e Que mediante la Resolucion 413 del 6 de febrero de 2007, el Ministerio de
Educacion Nacional ratificé la reforma estatutaria conducente al cambio de
caracter de Institucion Tecnoldgica a Institucion Universitaria, y de denominacién
de CORPORACION EDUCATIVA CENTRO SUPERIOR DE CALI por el de CORPORACION
UNIVERSITARIA CENTRO SUPERIOR.

e Que se requiere actualizar el Reglamento para el buen desarrollo del proceso
académico.

¢ Que las modificaciones al actual Reglamento Estudiantil tienen como proposito
hacer mas racionales los procesos académicos en la Institucion.

e Que la redacciéon del nuevo texto fue estudiada y aprobada por el Consejo
Académico, y lo recomienda para su aprobacion por parte del Consejo Superior,

ACUERDA:

CAPITULO |
DEL CAMPO DE APLICACION

ARTICULO 1°. APLICABILIDAD. El presente Reglamento es general y Gnico y se aplica a toda
persona que se matricule como estudiante regular o especial en todos los niveles y modalidades
educativas que ofrece la CORPORACION UNIVERSITARIA CENTRO SUPERIOR - UNICUCES.
Igual aplicabilidad tiene para los estudiantes matriculados en los programas establecidos en virtud
de convenios, por extension, a distancia, o por educacion virtual.
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CAPITULO Il
DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 2°. DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES. Son derechos de los estudiantes:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

Ser respetadas sus creencias politicas, religiosas, de nacionalidad, raza y sexo.

Analizar, expresar y discutir liboremente las ideas, guardando el debido respeto que
merecen las opiniones de otros.

Recibir trato respetuoso de todos los miembros de la comunidad universitaria.

Cursar el programa de formacion establecido, siempre y cuando éste se ofrezca en el
periodo que presenta la solicitud de matricula.

Exigir el cumplimiento del desarrollo normal de los programas de las asignaturas que
deben cursar segun el calendario académico, y beneficiarse de las ensefianzas y la
formacién académica programada por la UNICUCES en sus diferentes programas de
formacion.

Hacer uso de los servicios y recursos fisicos, técnicos, didacticos y bibliograficos para su
formacion, siempre y cuando el estudiante este debidamente matriculado y al dia con sus
compromisos académicos y financieros y se garanticen las condiciones del adecuado
control de uso.

Participar en las actividades académicas, cientificas, tecnolégicas, culturales, sociales y de
bienestar universitario programadas para la comunidad estudiantil.

Elegir y ser elegido para formar parte de los organos de direccién previstos en los
Estatutos y en la estructura interna, de acuerdo con los reglamentos correspondientes.
Obtener respuestas oportunas cuando presente por escrito peticiones respetuosas ante las
autoridades de la UNICUCES, siguiendo el conducto regular.

Presentar descargos en los procesos disciplinarios, de acuerdo con los procedimientos y
términos establecidos en este Reglamento.

Conocer, al inicio de cada periodo académico, las condiciones de desarrollo y evaluacion
de las asignaturas integrantes del plan de estudios y recibir la asesoria que requieran.
Conocer oportunamente los resultados de las evaluaciones, de acuerdo con el calendario
académico.

Ser atendido en sus reclamos sobre revision de examenes, notas y demas.

Recibir certificacion de su rendimiento académico y demas constancias que requiera, de
acuerdo con las normas establecidas para el efecto.

Participar en igualdad de condiciones de los estimulos y distinciones establecidos por la
Institucion.

Los demas derechos que le sean concernientes al beneficio social del alumno.

ARTICULO 3°. DEBERES DE LOS ESTUDIANTES. Son deberes de los estudiantes:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
a)
h)
i)

)
k)

Cumplir con la Ley, con las Normas Legales y con los estatutos y reglamentos de la
UNICUCES

Ajustar su conducta a las normas de la moral, disciplina, cultura y ética profesionales,
manteniendo en alto el buen nombre de la UNICUCES.

Respetar los simbolos, las autoridades y la buena imagen de la UNICUCES.

Dar trato respetuoso a todos los miembros de la UNICUCES.

Respetar a los demas en el libre desarrollo de las actividades académicas, culturales y
sociales programadas.

Ser responsable en el uso del derecho de “libre expresion” y de utilizacion de los medios de
comunicacion institucional.

Contribuir a preservar un medio ambiente sano y saludable y acatar las normas que la
Institucion tenga sobre el particular.

Procurar que exista armonia y generar ideas que beneficien a la comunidad universitaria.
Realizar el proceso de matricula financiera y académica dentro de las fechas previstas en
el calendario académico, segun las normas establecidas.

Ser beneficiario de un servicio de salud contratado previamente.

Estar informado de los horarios y programaciones relacionadas con su actividad
académica.
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I) Asistir puntualmente a clases y a las practicas que se establezcan en el plan de estudios
correspondientes.

m) Cumplir con las tareas, evaluaciones y obligaciones propias de cada programa académico
en las fechas establecidas

n) Ser estudiante activo, participante y principal responsable de su proceso de aprendizaje.

0) Dar buen uso y conservar en buen estado los bienes fisicos, técnicos, didacticos y
bibliogréaficos de la UNICUCES y de las entidades donde se realicen practicas.

p) Identificarse con el carné estudiantil vigente en todos los actos que la UNICUCES
considere pertinente e informar oportunamente sobre su extravio.

q) Representar dignamente a la UNICUCES, en los eventos externos en los que participe.

r) Abstenerse de ingerir bebidas o alimentos dentro de los recintos cerrados tales como
aulas, auditorios, bibliotecas, talleres, laboratorios, salas de cémputo y oficinas.

s) Abstenerse de fumar, consumir bebidas alcohdlicas o sustancias alucinégenas, asi como
portar armas en las instalaciones de la institucion, zonas aledafias o en toda actividad
académica realizada dentro o fuera de la entidad.

t) Abstenerse de impedir el acceso a las instalaciones de la institucién y el desarrollo de las
actividades institucionales.

u) Actuar con respeto mutuo, en todas las actividades de la Institucion.

v) Abstenerse de realizar actividades comerciales, rifas o juegos de azar dentro de las
instalaciones de la UNICUCES.

w) Abstenerse de sustraer el software de la UNICUCES, o instalar en los equipos de la
institucion software sin licencias.

X) Responder por los dafios causados a los bienes fisicos, técnicos, didacticos y bibliograficos
de la UNICUCES y de las entidades donde se realicen practicas.

y) Los demas deberes que permitan el cumplimiento del presente Reglamento y todos
aguellos que como integrante de la Institucién, no estén descritos de manera especifica.

ARTICULO 4°. INSTANCIAS PARA PRESENTAR RECLAMACIONES. Los estudiantes podran
presentar sus reclamaciones de indole académica a través del siguiente conducto regular:

a) Docente que dicta la asignatura.

b) Director del programa a que pertenece.

¢) Vicerrector Académico de la UNICUCES

d) Rector de la UNICUCES

e) Consejo Académico

f) Consejo Superior.

CAPITULO IlI
DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE

ARTICULO 5°. ADQUISICION DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE. La calidad de estudiante de
los programas académicos formales de la UNICUCES se adquiere mediante el acto voluntario de
matricula (financiera y académica), previo cumplimiento de todos los requisitos establecidos para el
efecto.

Paragrafo 1. El estudiante debera cursar el respectivo semestre en el lugar y horario matriculado.

Paragrafo 2. El traslado hacia otras sedes, extensiones y horarios s6lo podra ser posible con la
autorizacion del Consejo Académico, de acuerdo a las normas de costos de matriculas que existan
para dichos traslados.

Paradgrafo 3. A todo estudiante se le expedir4 un carné estudiantil. Este debe ser revalidado
semestralmente, y le servira para identificarse como estudiante de la Institucién y utilizar los
servicios institucionales de biblioteca, bienestar, etc., y para asistir en condiciones especiales a
actos auspiciados por la UNICUCES (Conferencias, eventos deportivos, etc.). Al retirase temporal
o definitivamente de la Institucion, el estudiante esta obligado a devolver el carné estudiantil.
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ARTICULO 6°. CLASES DE ESTUDIANTES. La UNICUCES clasifica sus estudiantes en
cualquiera de sus modalidades académicas, asi: Estudiantes Regulares y Estudiantes Especiales.

ARTICULO 7°. ESTUDIANTE REGULAR. Es quien posee matricula vigente (financiera y
académica), en un periodo determinado y en un programa académico de cualquier modalidad,
cumpliendo con todos los requisitos exigidos por la UNICUCES y no se encuentra bajo ninguna
sancion disciplinaria.

ARTICULO 8°. ESTUDIANTE ESPECIAL. Es quien solicita acceso condicionado a cursos
regulares o de extensién, y no cumple con la totalidad de los requisitos de un estudiante regular.
Podra cursar como maximo dos (2) semestres en esta modalidad.

Paradgrafo. Las asignaturas que hayan sido cursadas y aprobadas por estudiantes bajo esta
clasificacion, pueden ser acreditadas u homologadas segun concepto del Consejo Académico,
cuando el estudiante se convierta en estudiante regular.

ARTICULO 9°. PERDIDA DE LA CONDICION DE ESTUDIANTE. La condicion de estudiante se
pierde en cualquiera de las siguientes circunstancias:

a) Cuando por voluntad propia, el estudiante manifieste por escrito, por cualquier
circunstancia en su situacion académica o personal, su deseo de retirarse de la Institucion.
El estudiante debera encontrarse financieramente al dia.

b) Cuando haya culminado el programa académico correspondiente y adquiera la calidad de
egresado.

¢) Cuando no se haga uso del derecho de renovacién de la matricula (académica y
financiera) dentro de los plazos establecidos.

d) Cuando el estudiante retire o cancele todas las asignaturas del periodo académico en el
cual se matriculd.

e) Cuando se impongan sanciones disciplinarias de suspension temporal o desvinculacion
definitiva del estudiante.

f) Cuando por motivos graves de salud y previo dictamen médico, se decida la suspension
temporal o desvinculacion definitiva del estudiante.

g) Cuando el estudiante deba suspender sus estudios para atender el llamado al servicio
militar.

h) Cuando haya peligro evidente de contagio de enfermedades hacia otros miembros de la
comunidad universitaria.

i) Las demas que a juicio del Consejo Superior y por recomendacién del Consejo Académico,
no estén contempladas en este Reglamento.

CAPITULO IV
DE LOS REQUISITOS DE INSCRIPCION Y ADMISION A LOS PROGRAMAS ACADEMICOS

ARTICULO 10°. INSCRIPCION. Es el acto por medio del cual un aspirante solicita ser admitido a
un programa académico ofrecido por la UNICUCES.

Paragrafo. La inscripcion no obliga a la UNICUCES a la apertura de programas.

ARTICULO 11°. REQUISITOS DE INSCRIPCION. Los aspirantes a ingresar a los programas de
la UNICUCES deben presentar la siguiente documentacion:

a) Formulario de inscripcién debidamente diligenciado

b) Recibo de cancelacién de los derechos de inscripcion

¢) Fotocopia del documento de identidad
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d) Cinco (5) fotografias tamafio 3x4 cms.
e) Cumplir con las demas condiciones que la ley exija.

Paragrafo 1. Los aspirantes a programas de Educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano y
Programas Técnicos Profesionales, deben presentar la siguiente documentacion adicional:

a) Certificado de Aprobacion de Béasica Secundaria

b) Certificado médico vigente de buena salud

Paragrafo 2. Los aspirantes a programas Tecnologicos y Universitarios (Curriculo Integrado),
deben presentar la siguiente documentacion adicional:

a) Resultado del Examen de Estado

b) Fotocopia autenticada del titulo de bachiller o el original del acta de grado

c) Certificado médico vigente de buena salud

Paragrafo 3. Los aspirantes a programas Universitarios (por Ciclos Propedéuticos), deben
presentar la siguiente documentacion adicional:

a) Resultado del Examen de Estado

b) Fotocopia autenticada del titulo de bachiller o el original del acta de grado

c) Fotocopia autenticada del titulo de tecnélogo o el original del acta de grado

d) Certificado de Calificaciones de los estudios tecnolégicos

e) Certificado de Buena Conducta de la Institucién de Procedencia

f) Fotocopia de la Libreta Militar

g) Certificado médico vigente de buena salud

Paragrafo 4. Los aspirantes a programas de posgrado, deben presentar la siguiente
documentacidn adicional:
a) Fotocopia autenticada del titulo de pregrado, y el original del acta de grado como
profesional, tecnoldgico o universitario, segun el nivel del posgrado
b) Certificado de Calificaciones de los estudios profesionales, tecnolégicos o universitarios,
segun el nivel del posgrado
c) Certificado de Buena Conducta de la Institucién de Procedencia
d) Fotocopia de la Libreta Militar
e) Certificado médico vigente de buena salud

Paragrafo 5. Los titulos de bachiller o de profesional (tecnolégico o universitario), obtenidos en el
exterior deben presentarse convalidados por el Ministerio de Educaciéon Nacional de acuerdo con
las normas legales vigentes.

Paragrafo 6. Los aspirantes extranjeros deben acreditar su estatus legal en el pais.

Paragrafo 7. El valor del derecho de inscripcion no es reembolsable ni compensable en ningdn
caso.

ARTICULO 12°. ADMISION. Es el acto por el cual la UNICUCES selecciona, autbnomamente de
los inscritos, a quienes pueden matricularse en cualquiera de los Programas que ella ofrece.
Paragrafo. La UNICUCES se reserva el derecho de Admisién de cualquier aspirante que no reldna
alguno de los requisitos, en cuyo caso le seran devueltos los documentos personales.

ARTICULO 13°. TIPOS DE ADMISION. La admisién como estudiante de cualquier programa que

ofrece la UNICUCES se hard mediante seleccion, transferencia o reingreso.

Paragrafo. La programacion para solicitar y dar tramite a las solicitudes de reingreso, y
transferencias sera establecida en el calendario académico institucional.
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ARTICULO 14°. SELECCION. Es el proceso interno que la Institucion aplica para conocer,
analizar y evaluar si las condiciones que tiene un aspirante son las requeridas para ingresar a
cualquier programa que ofrece la UNICUCES. Corresponde al Comité de Admisiones, mediante
acta, determinar los candidatos seleccionados como posibles aspirantes para cada periodo
académico, de acuerdo con los cupos disponibles y previo cumplimiento de los siguientes
requisitos:

a) Puntaje minimo por areas, exigido por la UNICUCES en las Pruebas de Estado

b) Obtener resultado favorable en la entrevista, y en las demas pruebas que la sustituyan o

complementen adecuadamente, a juicio del Comité de Admisiones.

Paragrafo. Las entrevistas las practicardn los Directores de Programa o los funcionarios
designados.

ARTICULO 15°. TRANSFERENCIA. Es el proceso mediante el cual el aspirante a ingresar a un
programa de la UNICUCES, acredita las asignaturas equivalentes en contenidos, objetivos y
créditos que hayan sido cursadas y aprobadas en UNICUCES, en otra Institucion de educacion
superior, 6 en una Institucion de Educacion para el Trabajo, legalmente reconocida por el Estado.
La transferencia puede ser Interna o Externa.

Paragrafo 1. Solamente se podran reconocer en transferencia hasta el sesenta por ciento (60%)
de asignaturas, 0 su equivalente en créditos, del plan de estudios del programa académico al cual
se aspira a ingresar.

Paragrafo 2. Los Convenios de Cooperacién Interinstitucional tienen un régimen especial de
transferencias.

Paragrafo 3. El estudio de transferencia de un aspirante se efectuara por una sola vez por cada
programa al que aspire, al momento de su inscripcion y su resultado es definitivo. Del resultado del
estudio se dejard constancia en un acta que se anexara con los documentos presentados por el
estudiante.

Paragrafo 4. La UNICUCES no esta obligada a aceptar transferencias, si no tiene disponibilidad
de cupos.

Paragrafo 5. Sila Transferencia se hace desde una Institucién de Educacién extranjera, se deben
anexar reconocimientos institucionales expedidos por las autoridades educativas del pais de origen
de la Institucion desde la cual se hace la transferencia.

Paragrafo 6. Los estudiantes que matriculen materias por transferencia, su liquidacion se regula
por lo dispuesto en el Reglamento Financiero.

ARTICULO 16°. APLICACION DE LA TRANSFERENCIA. El derecho de transferencia
consagrado en la legislacion educativa se aplicara en los siguientes casos:
a) Por solicitud individual
b) Por autorizaciéon del MEN, cuando éste ordene el cierre o suspensién de un programa de
origen en otra Institucion...
¢) Por convenio interinstitucional.

ARTICULO 17°. REQUISITOS PARA SOLICITAR EL ESTUDIO DE TRANSFERENCIA. El
aspirante que desee ingresar por transferencia debera:
a) Presentar la documentacion requerida en el Articulo 11° de este Reglamento.
b) Enviar una comunicacién a la UNICUCES solicitando la transferencia.
c) Presentar certificados oficiales de calificaciones de los estudios realizados, expedidos por
la Institucién de origen, indicando la intensidad horaria y créditos académicos.
d) Presentar los contenidos curriculares de las asignaturas cursadas, expedidos por la
Institucion de origen, indicando la intensidad horaria y créditos académicos.
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e) Acreditar buena conducta mediante certificacién expedida por la Instituciéon de origen.
f) Cancelar los derechos de Estudio de Transferencia.

Paragrafo 1. El acto de recibir la solicitud, no implica aceptacion de la transferencia por parte de la
UNICUCES.

Paragrafo 2. Sin excepcion, todo estudio de transferencia conlleva el pago de los derechos
correspondientes antes de la realizacion del estudio respectivo. Los pagos por derechos de
estudio de transferencia no son reembolsables.

Paragrafo 3. La UNICUCES se reserva el derecho de admisién en transferencia a los estudiantes
que hayan sido sancionados académica y/o disciplinariamente en la Institucion de procedencia.

Paragrafo 4. El estudiante de transferencia interna (entre programas ofrecidos por UNICUCES)
debe presentar paz y salvo de las siguientes dependencias: Registro y Control Académico,
Tesoreria, Biblioteca, Recursos Informaticos, Laboratorios, Talleres, y Bienestar Universitario.

ARTICULO 18°. REINGRESO. Es la nueva vinculacion que se le autoriza a un estudiante, cuando
se ha retirado voluntariamente de la Institucion.

ARTICULO 19°. REQUISITOS PARA SOLICITAR REINGRESO. El aspirante que desee solicitar
reingreso debera:
a) Enviar una comunicacion a UNICUCES solicitando el reingreso
b) Presentar paz y salvo de las siguientes dependencias: Registro y Control Académico,
Tesoreria, Biblioteca, Recursos Informaticos, Laboratorios, Talleres, y Bienestar
Universitario.
c) Acoger el plan de estudios vigente al momento de solicitar el reingreso.

Paragrafo 1. EI reingreso esta condicionado a la actualizacion curricular del programa en los
casos que la UNICUCES considere necesario, para aquellos estudiantes que hayan dejado de
estudiar un tiempo igual o superior a tres (3) afios.

Paragrafo 2. El recibo de la solicitud, no implica la aceptacién del reingreso por parte de la
UNICUCES.

Paragrafo 3. Los estudiantes que matriculen materias por reingreso, su liquidacién se regula por
lo dispuesto en el Reglamento Financiero.

CAPITULO V
DE LA MATRICULA Y LOS DERECHOS PECUNIARIOS

ARTICULO 20°. MATRICULA. Acto voluntario mediante el cual la persona admitida por primera
vez adquiere y el alumno antiguo renueva la calidad de estudiante y como tal, acepta y se
compromete a cumplir los reglamentos y demas disposiciones que rigen el funcionamiento de la
UNICUCES. La matricula comprende:
a) Matricula Financiera: Pago del valor de los servicios educativos correspondientes, y
b) Matricula Académica: Firma del acta en la cual estan consignadas las asignaturas que se
cursaran en cada semestre y el nimero de créditos que forman parte de ella.

Al firmar el acta de matricula semestral el estudiante se compromete a cumplir los requisitos
académicos, administrativos y financieros en el tiempo que para ello sefala la UNICUCES. La
matricula debe renovarse para cada periodo académico dentro de los plazos fijados en el
calendario respectivo.
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Paragrafo 1. La UNICUCES puede conceder plazo hasta por un (1) afio para la presentacion de
alguno de los documentos mencionados en el Articulo 11°. Se exceptlan los obligatorios segun la
norma o ley del Estado.

Paragrafo 2. No forman parte de los derechos de matricula los intereses pagados cuando se ha
suscrito un acuerdo de pago con la UNICUCES.

Paragrafo 3. Ninguna persona podra asistir o participar en actividades académicas de un
programa sin haber cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos y procesos académicos y
administrativos que forman parte de la matricula. La persona que asista o participe en dichas
actividades de manera irregular, no estd matriculada y por lo tanto carece de los derechos y
obligaciones propios de los estudiantes de la UNICUCES. Debe abstenerse de asistir a clases y
no seran validadas las calificaciones que irregularmente haya obtenido.

ARTICULO 21°. CLASES DE MATRICULA. La matricula podra ser ordinaria, extraordinaria,
extemporanea o condicional.

a) Ordinaria es la que se realiza dentro de los plazos oficiales establecidos para el efecto.

b) Extraordinaria es la que se realiza entre la fecha en que culmina la matricula ordinaria y la
fecha de iniciacion de clases de acuerdo con el calendario académico establecido por la
Institucion. Esta matricula tendra un recargo del 10% sobre el valor de la matricula
ordinaria.

c) Extemporanea es la que se realiza en las dos primeras semanas de clase. Requiere
autorizacion del Vicerrector Administrativo y tendra un recargo del 20% sobre el valor de la
matricula ordinaria.

d) Condicional es aquella que se causa cuando hay sancién por faltas en aspectos
académicos, administrativos o disciplinarios y se aplica durante el periodo académico en
gue el estudiante cometio la falta y en el siguiente en el cual se matricule.

ARTICULO 22°. VIGENCIA DE LA MATRICULA. La matricula s6lo tiene vigencia para el periodo
académico correspondiente sefialado en la misma. Quien no cumpla con todos los requisitos
académicos, administrativos y financieros, no sera considerado como estudiante de la UNICUCES,
aungue haya tenido matricula anteriormente.

ARTICULO 23°. MODIFICACION DE LA MATRICULA. El Estudiante puede modificar su
matricula (adicionar y/o cancelar materias) dentro de las tres (3) primeras semanas de clase, de
acuerdo con los procedimientos administrativos que para ello se establezcan.

Paragrafo 1. Pasado el periodo de cancelacion y/o adicion de asignaturas, el estudiante asume la
responsabilidad de cursar todas las asignaturas matriculadas.

Paragrafo 2. Las materias a las cuales no asiste, sin haber procedido a la cancelacion oficial, se
consideran perdidas por faltas de asistencia y tendran una calificacion de cero punto cero (0.0),
formaran parte del promedio semestral y quedaran consignadas en el Registro de Estudios.

ARTICULO 24°. CANCELACION Y/O ADICION DE ASIGNATURAS. El estudiante podra
modificar la matricula cancelando o adicionando una o varias asignaturas registradas o no en el
proceso inicial de la matricula, con la autorizacién de Registro y Control Académico, siempre y
cuando se cumplan los requisitos para poder cursar estas asignaturas (disponibilidad de horarios y
cumplimiento de pre y co-requisitos, si los hay).

Paragrafo 1. Las materias matriculadas para repeticion no pueden ser canceladas y por
consiguiente no pueden ser adicionadas....Ver Paragrafo 1 del Articulo 34°...
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Paragrafo 2. El retiro de asignaturas no tendra efectos financieros, cuando se autorizan después
del periodo ordinario de cancelacién y/o adicibn. Tampoco tendra efectos financieros la
cancelacién de materias por bajo rendimiento académico... Ver Articulo 55°...

ARTICULO 25°. CANCELACION DE OFICIO DE ASIGNATURAS. La Secretaria General
cancelara de oficio, las asignaturas matriculadas por los estudiantes si éstas no cumplen con la
aprobacion de los correspondientes pre-requisitos, o si presentan cruces de horarios. Estas
cancelaciones se podran hacer por la Secretaria General en cualquier momento del semestre e
independiente del rendimiento obtenido en las mismas y no ocasionan devolucién de dineros por
concepto de matricula financiera. La Oficina de Registro y Control Académico comunicara por
escrito al estudiante sobre la cancelacion de oficio, y al Director del Programa respectivo.

ARTICULO 26°. CANCELACION DE ASIGNATURAS POR BAJO RENDIMIENTO ACADEMICO.
Con base en los resultados académicos iniciales obtenidos por el estudiante, éste puede tomar la
decision de cancelar materias hasta dos (2) semanas después de la fecha de finalizacion de los
primeros examenes parciales. Esta decision es irreversible.

Paragrafo. La Cancelacion de Asignaturas por Bajo Rendimiento Académico no tendra efectos
financieros a favor del estudiante.

ARTICULO 27°. CANCELACION VOLUNTARIA DE LA MATRICULA. Se entiende por
Cancelacion voluntaria de la Matricula la interrupcién de todas las asignaturas de un periodo
académico.

Paragrafo 1. El estudiante puede voluntariamente solicitar por escrito, la cancelacion total de su
matricula académica, antes de realizarse la primera evaluacién parcial sin que le aparezca registro
de calificaciones en su hoja de vida académica. Pasado este periodo, el estudiante podra cancelar
su matricula, Unicamente con la autorizacion del Consejo Académico.

Paragrafo 2. Si al cancelar la matricula el estudiante solicita la devolucion de sus documentos
debera presentar los certificados de paz y salvos de Tesoreria, Biblioteca, Hemeroteca, Recursos
Informaticos, laboratorios, talleres y Bienestar Universitario. También debera devolver el carné
estudiantil.

Paragrafo 3. Al cancelar la matricula, se revisard el Reglamento Financiero para verificar si el
estudiante tiene derecho a retribucion financiera, con base en la fecha de solicitud de Cancelacion
de Matricula.

ARTICULO 28°. DEVOLUCION DE DERECHOS PECUNIARIOS. La UNICUCES podra
reembolsar parte del costo cancelado por el estudiante por derechos de Matricula, de acuerdo a las
normas estipuladas en el Reglamento de Matricula Financiera.

CAPITULO VI
DE LOS ASPECTOS ACADEMICOS Y DE LAS EVALUACIONES

ARTICULO 29°. CARGA ACADEMICA. Para calcular la carga académica semestral de un
estudiante de la UNICUCES, se utilizarda el sistema de créditos académicos en los términos
previstos en los articulos siguientes.

ARTICULO 30°. CREDITO ACADEMICO, DEFINICION. Se entiende por crédito académico la
unidad que mide el tiempo estimado de actividad académica del estudiante en funcién de las
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competencias académicas y profesionales que se espera que cada programa desarrolle. La carga
académica corresponde al nimero de créditos del plan de estudios establecido que un estudiante
cursa en un periodo académico determinado.

ARTICULO 31°. CREDITO ACADEMICO, EQUIVALENCIA. Un crédito académico equivale a 48
horas totales de trabajo académico del estudiante que comprende: las horas de trabajo presencial
con acompafiamiento directo del docente (clases, talleres, laboratorios, seminarios, otros) y las
horas que el estudiante deba emplear en actividades independientes de estudio, practicas u otras
gue sean necesarias para alcanzar las metas de aprendizaje (consultas, lecturas, preparacion de
trabajos, otros).

ARTICULO 32°. CREDITO ACADEMICO, REGISTRO DE ASIGNATURAS TOTALES. En el plan
de estudios de cada programa se expresara la distribucién de créditos por asignaturas, por areas y
créditos totales. Cada semestre académico tiene sefialado en el programa de estudios un nimero
fijo de créditos académicos, y ésta serd la maxima carga académica autorizada.

Paragrafo 1. Los estudiantes que cursan asignaturas en diferentes semestres, podran matricular
maximo 18 créditos académicos semestrales, determinados éstos por las correspondientes
asignaturas que cursa. EIl costo de la matricula financiera se liquidard segun lo determina el
Reglamento de Matricula Financiera.

Paragrafo 2. Cuando al estudiante, por modificacion de la matricula, se le autorice cursar un
namero mayor de créditos a los que tiene derecho, debera cancelar el valor adicional de estos
créditos, segun lo establece el Reglamento de Matricula Financiera.

ARTICULO 33°. MATRICULA ACADEMICA EN EL PRIMER SEMESTRE. La matricula en el
primer semestre en cualquier programa académico de pregrado le exige al estudiante cursar todas
las créditos programados en el Plan de Estudios para este nivel, con excepcién de quienes
ingresan por transferencia o reingreso, se trasladen de un programa a otro, o en aquellas
situaciones que autorice el Director del programa respectivo previo concepto del Consejo
Académico.

Paragrafo 1. Los pagos por derechos de matricula no son reembolsables, salvo los casos
expuestos en el Articulo 28° de este Reglamento.

Paragrafo 2. La UNICUCES no esté obligada a abrir un curso en donde la poblacién sea inferior a
18 estudiantes, tal como lo determina el Acuerdo N° 15 del 17 de diciembre de 2007 del Consejo
Superior.

ARTICULO 34°. MATRICULA ACADEMICA A PARTIR DEL SEGUNDO SEMESTRE. Cada
semestre académico tiene sefialado en el programa de estudios un ndmero fijo de créditos y ésta
serd la Unica carga académica autorizada. Cuando al estudiante se le pueda autorizar un nimero
mayor o menor de créditos podra concertar con el Director de Programa o a quien corresponda, el
namero de créditos a cursar durante el periodo académico respectivo, sujetdndose a las exigencias
académicas, horarios y costos establecidos.

Paradgrafo 1. Cuando deban repetirse asignaturas, éstas se cursan Unicamente en el periodo
académico siguiente. EI Consejo Académico o la Autoridad Competente, podrd en casos
especiales, autorizar la ampliaciéon de este plazo sélo hasta por un (1) periodo académico
adicional, siempre que no se trate de pre-requisito.

Paragrafo 2. EI cambio de horario académico solo se concedera una vez por semestre y con
causas justificadas.
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Paragrafo 3. Se autoriza cruce de horarios, por una (1) hora Unicamente, en solo una (1) de las
asignaturas que se vayan a cursar, y que tenga una intensidad horaria semanal mayor o igual a
tres (3) horas.

Paradgrafo 4. Los valores de las matriculas anteriores estan definidos por el Reglamento de
Matricula Financiera.

Paragrafo 5. La UNICUCES no esta obligada a abrir un curso en donde la poblacion sea menor
de 18 estudiantes, tal como lo determina el Acuerdo N° 15 del 17 de diciembre de 2007 del
Consejo Superior.

ARTICULO 35°. INCOMPATIBILIDAD DE HORARIOS. Un estudiante no podra matricular una
asignatura cuando presente cruce de horarios mayor o igual a dos (2) horas con otra asignatura.
En caso de registrar asignaturas con incompatibilidad horaria, la Secretaria General aplicara el
Articulo 25° de este Reglamento, Cancelando de Oficio la asignatura del semestre superior.

ARTICULO 36°. IDENTIFICACION DEL SEMESTRE MATRICULADO. Para efectos de ubicacion
en un semestre académico del programa, el estudiante figurara matriculado en el semestre donde
tome el mayor numero de créditos. El estudiante que tome igual nimero de créditos de dos
semestres del mismo programa, figurard matriculado en el semestre inferior. En la matricula
constaran las asignaturas con los créditos que el estudiante debe cursar en el respectivo periodo.

ARTICULO 37°. CURSOS ACADEMICOS, CLASIFICACION. El curso es un elemento de
programacion académica con el fin de organizar el desarrollo de una asignatura, durante el periodo
académico correspondiente. Las asignaturas pueden ser:
a) Tedrico-Practicas: Son aquellas que llevan un proceso de formacion en el cual se combina
la teoria con la practica. Pueden ser habilitables o validables.
b) Practicas: Son aquellas que llevan un proceso de formacion eminentemente experimental
0 practico. No son habilitables ni validables, salvo en los casos de validacion por
conocimientos.

Los cursos se clasifican en Regulares, De Verano, Paralelos y Dirigidos.

Paragrafo 1. Los cursos De Verano, Paralelos y Dirigidos que se ofrecen como alternativa para
nivelacién académica de los estudiantes, serdn aprobados por el Consejo Académico o la
Autoridad Académica competente, y tendran sélo una calificacién al final de los mismos. La nota
definitiva obtenida debe ser igual o superior a tres punto cinco (3.5) para su aprobaciéon. Estos
cursos no tienen exdmenes supletorios, ni son habilitables ni son validables.

Paragrafo 2. La calificacion de los cursos de Verano, Paralelos y Dirigidos se obtendra del
promedio aritmético de las calificaciones que obtenga mediante las técnicas de evaluacion
disefiadas para la asignatura respectiva durante el periodo del curso (talleres, quizes, trabajos,
exposiciones u otros mecanismos de evaluacién que el docente considere suficientes y
necesarios).

Pardgrafo 3. Los cursos de Verano, Paralelos y Dirigidos no podran ser cancelados
académicamente por los estudiantes, después de iniciados.

Paragrafo 4. Los derechos de matricula de los cursos de Verano, Paralelos y Dirigidos no son
reembolsables ni compensables en ningln caso.

Paragrafo 5. EI ndmero minimo de estudiantes para la apertura de los cursos de Verano,
Paralelos y Dirigidos sera determinado de acuerdo a cada caso particular.

Paragrafo 6. La inscripcidon a los cursos de Verano, Paralelos y Dirigidos no obliga a la
UNICUCES a la apertura de estos.
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ARTICULO 38°. CURSOS REGULARES. Son los cursos que la UNICUCES desarrolla dentro de
la programacién regular del periodo académico.

Paragrafo. La UNICUCES no esta obligada a abrir un curso regular en donde la poblacién sea
menor de 18 estudiantes, tal como lo determina el Acuerdo N° 15 del 17 de diciembre de 2007 del
Consejo Superior.

ARTICULO 39°. CURSOS DE VERANO. Son cursos que se realizan en los periodos de
vacaciones semestrales, cubriendo el programa respectivo, y con asistencia a la totalidad de las
horas programadas.

ARTICULO 40°. CURSOS PARALELOS. Son cursos adicionales que se realizan de manera
paralela a la programacién regular de un periodo académico, cubriendo el programa respectivo y
con asistencia a la totalidad de las horas programadas.

ARTICULO 41°. CURSOS DIRIGIDOS. Son cursos con una orientacion pedagogica
personalizada que permiten desarrollar a un pequefio grupo de estudiantes, una (1) o maximo dos
(2) asignaturas tedricas o teérico-practicas. Se dictan durante un periodo académico igual al de un
curso regular, cubriendo el programa respectivo, y con asistencia a un determinado namero de
sesiones de consulta con el tutor asignado, quien elaborara el programa de actividades teniendo en
cuenta que el 20% de ellas seran de caracter presencial y el 80% restante sera ejecutado por el
estudiante de manera independiente, a través de talleres, lecturas, trabajos de investigacion y
educacion virtual.

Paragrafo. Se autoriza la programacion de cursos dirigidos en los siguientes casos: a) Por
cambio de pensum; b) Cuando no existe el nivel al cual pertenece la asignatura; c) Cuando no se
ha programado la asignatura en el periodo respectivo; d) En casos especiales de estudiantes que
solo tienen por cursar una (1) asignatura del plan de estudios respectivo, y que por aspectos
laborales o de ubicacion geografica, no pueden asistir regularmente a las clases.

ARTICULO 42°. EVALUACIONES ACADEMICAS. La UNICUCES realiza evaluaciones
orientadas a valorar los conocimientos y logros académicos, las cuales podran tener la siguiente
naturaleza:

a) Evaluaciones Parciales

b) Evaluacion Final

c) Supletorios

d) Habilitaciones

e) Validaciones

f) Preparatorios

Paragrafo. Para que un estudiante tenga derecho a ser evaluado, debe estar matriculado
académica y financieramente.

ARTICULO 43°. EVALUACIONES PARCIALES. Son el conjunto de dos (2) evaluaciones
desarrolladas, durante el semestre, con el fin de medir el grado de avance en el logro de los
objetivos de cada asignatura.

Paragrafo 1. La calificacién de cada evaluacion parcial de las asignaturas tedrico-practicas se
obtendra de la siguiente forma: Un 70% correspondiente a un examen parcial escrito, programado
en el calendario institucional y definido para cada asignatura; el 30% restante se obtendra de una
combinaciéon de dos (2) o mas talleres, quizes, trabajos, exposiciones u otros mecanismos de
evaluacioén que el docente considere suficientes y necesarios.
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Paragrafo 2. La calificacion de cada evaluacién parcial de las asignaturas practicas se obtendra
del promedio aritmético de las calificaciones que obtenga mediante las técnicas de evaluacion
disefadas para la asignatura respectiva durante el periodo respectivo (talleres, quizes, trabajos,
exposiciones u otros mecanismos de evaluaciébn que el docente considere suficientes vy
necesarios).

Paragrafo 3. Los temas de las evaluaciones parciales son acumulativos.

Paragrafo 4. Los docentes deben entregar a los estudiantes los resultados de las evaluaciones
parciales a mas tardar tres (3) dias habiles después de su presentacion.

Paragrafo 5. Los docentes deben entregar en Registro y Control Académico los resultados de las
evaluaciones parciales en las fechas establecidas en el Calendario Institucional.

Paragrafo 6. Ningun docente podra modificar o convenir con los estudiantes el cambio de los
porcentajes asignados en este articulo.

ARTICULO 44°. EVALUACION FINAL. Es el conjunto de evaluaciones sobre el contenido total
del programa que se efectla por cada asignatura para los conocimientos y competencias
adquiridos por el estudiante durante el periodo académico.

Paragrafo 1. La calificacién de la evaluacion final de las asignaturas tedrico-practicas se obtendra
de la siguiente forma: Un 70% correspondiente a un examen final escrito, programado en el
calendario institucional y definido para cada asignatura; el 30% restante se obtendra mediante la
presentacion y sustentacion de un trabajo desarrollado a lo largo del semestre.

Paragrafo 2. La calificacion de la evaluacién final de las asignaturas practicas se obtendra del
promedio aritmético de las calificaciones que obtenga mediante las técnicas de evaluacion
disefiadas para la asignatura respectiva durante el periodo respectivo (talleres, quizes, trabajos,
exposiciones u otros mecanismos de evaluacion que el docente considere suficientes y
necesarios).

Paragrafo 3. Ningun docente podra modificar o convenir con los estudiantes el cambio de los
porcentajes asignados en este articulo.

Paragrafo 4. Los docentes deben entregar en la oficina de Registro y Control Académico en las
fechas establecidas en Calendario Institucional, los resultados de las evaluaciones finales, junto
con los trabajos y exdmenes escritos, pruebas que esta dependencia esta obligada a conservar por
60 dias, para atender posteriores solicitudes de revision. Pasada esta fecha, las anteriores
pruebas se destruiran y la UNICUCES no respondera por posibles reclamos.

ARTICULO 45°. SUPLETORIOS. Son las evaluaciones que reemplazan el examen parcial escrito
0 examen final escrito que el estudiante no pudo presentar oportunamente. Sera autorizado por la
autoridad competente, previa solicitud escrita del estudiante, acompafiada de los soportes
correspondientes, donde justifique la causa que motivd su ausencia. Con anterioridad a la
presentacion de una evaluacién supletoria, el estudiante debera cancelar los derechos pecuniarios
correspondientes.

Paradgrafo 1. La solicitud del supletorio no implica la aprobacion para la presentacion de dicha
evaluacion.

Paragrafo 2. Se programara solamente una fecha en el semestre para supletorios de examenes
parciales y otra fecha para supletorios de examenes finales, fechas establecidas en el calendario
institucional.

Paragrafo 3. Solo se podra presentar un (1) supletorio de examenes parciales por asignatura
durante el semestre. En caso que el estudiante no haya presentado ninguno de los dos examenes
parciales, debera escoger cudl de los examenes presentara.

13




REGLAMENTO ESTUDIANTIL

Paragrafo 4. La no continuidad de estudios por cualquier motivo, genera pérdida de derechos
para la presentacién de examenes supletorios.

Paragrafo 5. El alumno que dejare de presentarse a un examen de caracter supletorio en la fecha
fijada, pierde el derecho que habia adquirido y sera calificado con cero punto cero (0.00), salvo
casos en los cuales justifigue plenamente su ausencia y su presentacion sea aprobada por la
autoridad competente.

Paragrafo 6. La forma en que se realizan los exadmenes supletorios, parciales o finales, asi como
su grado de dificultad, debera ser igual a la de los exdmenes regulares con que se evaluo la
correspondiente asignatura.

Paragrafo 7. Para presentar exdmenes supletorios, el estudiante debera estar a paz y salvo con
los compromisos financieros. ...Ver Reglamento de la Matricula Financiera...

Paragrafo 8. Sin excepcion, todo examen supletorio conlleva el pago de los derechos
correspondientes antes de la realizacion del examen.

Paragrafo 9. Los pagos por derechos de examenes supletorios no son reembolsables.

ARTICULO 46°. HABILITACION. Es la evaluacion que puede presentar el estudiante por una
sola vez, hasta en dos (2) asignaturas en cada periodo académico, cuando la nota definitiva de
esa(s) asignatura(s) esté entre dos punto tres (2.3) y dos punto nueve (2.9). La evaluacion tiene
como fin valorar la totalidad de los objetivos de aprendizaje que no fueron alcanzados en el curso
regular, y que mediante trabajo independiente del alumno, se espera sean alcanzados. Esta
evaluacion es de caracter opcional por parte del estudiante.

Paragrafo 1. El examen de habilitacibn no se aplica para las asignaturas cuyo contenido y
seguimiento sean eminentemente practicas

Paragrafo 2. Para presentar exdmenes supletorios, el estudiante debera estar a paz y salvo con
los compromisos financieros (Ver Reglamento de la Matricula Financiera).

Paragrafo 3. Sin excepcion todo examen de habilitacion conlleva el pago de los derechos
correspondientes antes de la realizacién del examen, sean éstos ordinarios o extraordinarios,
segun sea el caso. Los pagos por derechos de habilitacion no son reembolsables.

Paragrafo 4. Los examenes de habilitacion se realizaran mediante programacién especial en las
fechas establecidas en el Calendario Institucional.

Paragrafo 5. EIl cuestionario para los examenes de habilitacion comprende la totalidad de los
temas de la asignatura.

Paragrafo 6. La calificacion aprobatoria en esta prueba es de tres cero (3.0) o mas; quien pierda
la habilitacion debe repetir la asignatura en el siguiente periodo académico.

Paragrafo 7. Las notas obtenidas en las pruebas de habilitacion reemplazan las notas definitivas
con la salvedad que para la obtencién de los promedios semestrales y académico no se tendran en
cuenta las notas de habilitacion.

Paragrafo 8. Los exdmenes de habilitacion deberan entregarse en la oficina de Registro y Control
Académico, que estd obligada a conservar estas pruebas por un tiempo de 60 dias, para atender
posteriores solicitudes de revision, pasados los cuales éstos se destruiran y la UNICUCES no
respondera por posibles reclamos.

Paragrafo 9. Si el estudiante no presenta las habilitaciones en la fecha establecida en el
calendario institucional, y certifica con causa justa su ausencia, tiene un plazo de 15 dias, para la
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presentacion de las habilitacion(es), las cuales tendran un recargo adicional del 50%. Pasado este
plazo, debera repetir la(s) asignatura(s) en el siguiente periodo académico y la(s) nota(s)
definitiva(s) no sera(n) modificada(s).

ARTICULO 47°. VALIDACION. Es la evaluacion que se practica al estudiante para resolver
situaciones académicas especiales de asignaturas que estan matriculadas. La validacion puede
ser autorizada, por una sola vez, por la autoridad competente, previa solicitud escrita del interesado
para los siguientes casos:

a) Validacion por transferencia. Es la evaluacion escrita que se realiza a quienes soliciten
admisidn por transferencia, cuando a juicio del Director del Programa respectivo, los
estudios cursados sean menores en créditos y contenidos a los que desarrolla la
UNICUCES.

b) Validacién por modificacién del plan estudios. Es la evaluacién escrita que se realiza
cuando por razén de modificacion en el plan de estudios, no se vuelven a ofrecer
asignaturas que el estudiante haya reprobado en el programa al cual inicialmente estuvo
matriculado.

c) Validacién por conocimientos. Es la evaluacion escrita que se realiza para comprobar la
idoneidad de conocimientos y competencias adquiridas de una asignatura que no ha
cursado y que deberia cursar, y para la cual el aspirante presume que se encuentra
preparado adjuntando certificados de los cursos realizados y/o certificados de experiencia
laboral y empresarial, con el nimero de afios de practica en la asignatura donde se solicita
la validacion, si son necesarios.

Paragrafo 1. El examen de validacion debe cubrir todo el programa analitico de la asignatura que
la UNICUCES tiene vigente en el momento de la solicitud; se debera presentar en dos examenes
calificados por el profesor que realiza la prueba y por otro docente nombrado por el Director del
respectivo programa, y la calificacién definitiva sera el promedio de las mismas.

Paragrafo 2. No se permite la validacion de asignaturas cursadas y reprobadas, salvo en el caso
de Validacion por modificacion del plan de Estudios.

Paragrafo 3. La calificacidon aprobatoria en la Validacion es de tres punto cinco (3.5) o mas. La
validacion no es habilitable; en caso de perder la evaluacién, el estudiante debe cursar la
asignatura en el periodo académico siguiente en calidad de repeticion.

Paragrafo 4. Los cuestionarios de los exdmenes de validacion seran elaborados por el profesor
designado por la autoridad competente.

Paragrafo 5. Cada programa debe establecer las asignaturas cuya naturaleza puede ser
evaluable mediante Validacion. Solamente se puede validar hasta el 50% de las asignaturas
integrantes del plan de estudios.

Paragrafo 6. Para presentar examenes de validacion, el estudiante debera estar a paz y salvo con
los compromisos financieros (Ver Reglamento de la Matricula Financiera).

Paragrafo 7. Los examenes de validacién se realizardn mediante programacion especial en las
fechas establecidas en el Calendario Institucional.

Paradgrafo 8. Sin excepcién todo examen de validacion conlleva el pago de los derechos
correspondientes antes de la realizaciéon de los exdmenes, sean éstos ordinarios o extraordinarios,
segln sea el caso. Los pagos por derechos de validacién no son reembolsables.

Paragrafo 9. Los examenes de validacién deberan entregarse en la oficina de Registro y Control
Académico, que estd obligada a conservar estas pruebas por un tiempo de 60 dias, para atender
posteriores solicitudes de revision, pasados los cuales éstos se destruiran y la UNICUCES no
respondera por posibles reclamos.
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Paragrafo 10. Si el estudiante no presenta la(s) validacion(es) en la fecha establecida en el
calendario institucional, y certifica con causa justa su ausencia, tiene un plazo de 15 dias, para la
presentacion de la(s) validacion(es), las cuales tendran un recargo adicional del 50%. Pasado este
plazo, deberé cursar la(s) asignatura(s).

ARTICULO 48°. PREPARATORIOS. Es la prueba oral que el egresado presenta ante un jurado
designado por el respectivo Director de Programa, conformado por éste y maximo dos docentes
vinculados al Plan de estudios respectivo. En éste se evallan las asignaturas correspondientes a
las diferentes areas de grado, para cumplir con una de las modalidades de grado establecidas en
el articulo 94° de este Reglamento.

ARTICULO 49°. FRAUDE EN UNA EVALUACION. Se establece que se comete fraude en una
evaluacién cuando se presenta al menos una de las siguientes situaciones:

a) Comprobacion o intento de fraude durante la evaluacién

b) Suplantacién en su presentacion

c) Negacion a la presentacion de una evaluacion después de recibir el cuestionario

d) Negacién a la presentacion de algun tipo de evaluacion sin causa justa por un grupo de

estudiantes
e) Adulteracién de la calificacion asignada a la evaluacion.

El docente informara por escrito a la Oficina de Registro y Control Académico, en donde se dejara
constancia del hecho en la hoja de vida del estudiante y en los registros académicos respectivos.
Una vez demostrada la falta, la autoridad competente aplica la sancién académica y disciplinaria
gue corresponda y la nota que se impondra en la evaluacion respectiva sera de cero punto cero
(0.0).

Paragrafo. El fraude en una evaluacion sera considerado como “Falta Disciplinaria”.

ARTICULO 50°. CALIFICACIONES. El sistema de calificaciones que la UNICUCES adopta para
evaluar el proceso académico, en cualquiera de sus momentos, sera de caracter cuantitativo o
cualitativo.

ARTICULO 51°. CALIFICACION CUANTITATIVA. Se entiende por Calificacion Cuantitativa el
resultado numérico de las diferentes evaluaciones. La escala de calificaciones comprende un
rango de cero punto cero (0.0) a cinco punto cero (5.0). El sistema de calificaciones cuantitativo
que expresa el rendimiento del estudiante es el siguiente:
a) Reprobado: Menos de 3.0
b) Nota Aprobatoria igual o superior a tres punto cero (3.0) para cada asignatura al final de
cada periodo académico, examenes de habilitacion y cualquier otra actividad a evaluar.
c) Nota Aprobatoria igual o superior a tres punto cinco (3.5) para examenes de validacion,
cursos de Verano, Paralelos o Dirigidos.
d) Nota Aprobatoria igual o superior a cuatro punto tres (4.3) para areas de grado,
Unicamente en las modalidades de Formacién Tecnoldgica y Universitaria por curriculo
integrado.

Paragrafo 1. La Calificaciébn Cuantitativa se aplica a las pruebas definidas en los literales a), b), c),
d) y e) del Articulo 42 de este Reglamento.

Paragrafo 2. Las calificaciones se expresan en unidades y décimas. Cuando los cémputos de
notas definitivas del semestre resultaren con centésimas, éstas se aproximan por exceso si el valor
es igual o mayor a cinco; o se aproximan por defecto, si el valor es menor a cinco. La
aproximacion NO aplica para Estudio de Promedios en Areas de Grado de las modalidades de
formacién Tecnoldgica y Universitaria por curriculo integrado.
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ARTICULO 52°. CALIFICACION CUALITATIVA. Se entiende por Calificacion Cualitativa el
concepto emitido por un grupo evaluador calificado y aprobado por las autoridades académicas en
temas del conocimiento especifico. . La Calificacion Cualitativa se aplica a los Preparatorios y
Sustentaciones de Trabajos de Grado. El sistema de calificaciones cualitativo que expresa el
rendimiento del estudiante es el siguiente:

a) Es APROBADO cuando el concepto del grupo evaluador es favorable y unanime con
respecto a la prueba que se evallia, a la sustentacion, y su articulacién con el trabajo
desarrollado. Para este caso se asignara una calificacion igual o mayor de tres cinco (3,5).

b) Es APLAZADO cuando el concepto del grupo evaluador ¢ jurado no es unanime para la
aprobacion. La calificacién asignada sera igual o superior a tres cero (3,0) e inferior a tres
cinco (3,5). En este caso se otorgara una nueva oportunidad, 15 dias después de la
primera presentacidon. Si no fuere satisfactoria la segunda prueba, el concepto sera
REPROBADO.

¢) Es REPROBADO cuando el concepto del grupo evaluador 6 jurado es desfavorable y
unanime con respecto a la sustentacion 6 a la prueba que se evalla. La calificacién es
inferior a tres cero (3,0). En este caso se debe presentar un nuevo preparatorio 6 un nuevo
trabajo de grado.

Paragrafo 1. Los trabajos de grado que obtengan una valoracién igual o superior a cuatro seis
(4,6) e inferior a cuatro nueve (4,9), seran declaradas como Meritorias.

Paragrafo 2. Cuando el trabajo de grado obtenga un valor de cinco cero (5,0), sera declarado
Laureado. Este trabajo y su calificacién deben ser avalados por el Comité de Investigaciones y
podra ser publicado por la UNIUNICUCES, previa autorizacion de su autor.

Paragrafo 3. En todos los casos, la evaluacion final del trabajo de grado se obtiene promediando
las calificaciones del trabajo escrito y la sustentacion del mismo.

ARTICULO 53°. CALIFICACION DEFINITIVA Y PONDERACION DE EVALUACIONES. El valor
porcentual de las evaluaciones parciales y final es el siguiente:

a) Para asignaturas teérico-practicas (TP), la calificacion definitiva sera la sumatoria del 30% de
la Primera evaluacion parcial, el 30% de la Segunda evaluacion parcial, y el 40% de la
evaluacion final

b) Para asignaturas practicas (P), la calificacion definitiva sera la sumatoria del 33 1/3% de la
Primera evaluacion parcial, del 33 1/3% de la Segunda evaluacion parcial, y del 33 1/3% de
la evaluacion final.

c) Para asignaturas programadas en Cursos de Verano, Paralelos o Dirigidos, la calificacion
definitiva se obtendra de igual forma que en las asignaturas practicas.

Paragrafo. Ningun profesor podrd modificar o convenir con los estudiantes la alteracién de los

porcentajes establecidos en el literal a).

ARTICULO 54°. PROMEDIO ACADEMICO. Es el promedio acumulado del estudiante durante el
transcurso de sus estudios en UNICUCES. Se determina de la siguiente manera:

L. (Neta Asignatura, - Crédites Aslgnatura,)
2 (Créditos de las n materias cursadar)

Fromadio Académicg =

Paragrafo 1. Para la obtencién del promedio académico no se tienen en cuenta las notas de
habilitacion.

Paragrafo 2. La nota y los créditos cursados por repeticion seran adicionados y haran parte del
promedio académico.
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ARTICULO 55°. PRUEBA ACADEMICA. Se define como el estado de bajo rendimiento
académico de un estudiante, cuando su promedio académico es menor a tres punto dos (3.2).
Cuando por rendimiento académico se llega a esta situacion, el alumno quedara en prueba
académica durante el siguiente periodo académico, en el cual debera obtener un promedio
semestral que le permita salir de la prueba académica. EIl estudiante que no logre salir de la
prueba académica debera retirarse por un semestre. Pasado este tiempo, el estudiante podra
solicitar reingreso; si es aceptado, sera readmitido en Prueba Académica por una sola vez. De no
cumplir, debera retirarse de la Institucion.

Paragrafo 1. Si un estudiante queda en Prueba Académica, perdera cualquier subsidio que tenga
asignado.

ARTICULO 56°. APROBACION O PERDIDA DE ASIGNATURAS. La asignatura se considera
aprobada cuando se obtiene una calificacion definitiva igual o mayor a tres punto cero (3.0);
cuando no sea aprobada, podra habilitarla, siempre y cuando la calificacién definitiva quede entre
dos punto tres (2.3) y dos punto nueve (2.9), de lo contrario debera repetirla en curso regular,
dirigido, paralelo o de verano (cuando éstos sean ofrecidos). En caso de repetirla debera
matricularla con prioridad frente a otras asignaturas y podra repetirla hasta dos veces.

Paragrafo 1. En el caso de pérdida de una asignatura Electiva que la Institucion no ofrezca en el
periodo siguiente, el estudiante podra cursar una asignatura diferente para completar los créditos
exigidos.

Paragrafo 2. El estudiante que pierda la misma asignatura por tercera vez consecutiva, solo podra
matricular la asignatura pendiente en el semestre siguiente en el que se matricule.

Paragrafo 3. Las validaciones, cursos de Verano, cursos Dirigidos y cursos Paralelos se aprueban
con nota igual o superior a tres punto cinco (3.5) ...Ver Articulo 51° ...

Paragrafo 4. Las asignaturas perdidas en Cursos de Verano, Paralelos o Dirigidos, no tienen
derecho a habilitacion y deberan repetirse en el siguiente periodo académico.

ARTICULO 57°. PERDIDA DEL SEMESTRE ACADEMICO SEGUN CARGA ACADEMICA. Se
define como pérdida del semestre académico, cuando un alumno, pierde tres (3) 0 mas asignaturas
en un semestre lectivo. En esta situacion, no tendra derecho a presentar examen de habilitacién
de ninguna de ellas y debera repetir las que reprobd en el siguiente periodo académico, periodo en
el cual el estudiante quedara en Prueba Académica.

Paragrafo 1. Cuando se trate de estudiantes que cursan menos de cinco (5) asignaturas y pierden
asignaturas que representen el 50% del nimero total de créditos académicos matriculados, se
aplicara el siguiente régimen:
a) Quien matricula una (1) asignatura y la pierde, debera repetirla.
b) Quien matricula dos (2) asignaturas y pierde una (1) de ellas, debera repetir la que perdio
¢) Quien matricula tres (3) asignaturas y pierde dos (2) de ellas, debera repetir las que perdié.
d) Quien matricula cuatro (4) asignaturas y pierde dos (2) de ellas, debera repetir las que
perdio.

Paragrafo 2. Cuando el estudiante pierde el 100% de las asignaturas matriculadas en un periodo
académico, pierde el semestre, no tiene derecho a habilitacién y debera repetirlas en el siguiente
periodo académico, periodo en el cual quedara en Prueba Académica.

ARTICULO 58°. MODIFICACION DE UNA CALIFICACION POR REVISION DE
EVALUACIONES. En caso de surgir diferencia de criterios entre el profesor de la asignatura y el
alumno con respecto a las calificaciones, el estudiante tiene derecho a solicitar la revision de sus
evaluaciones. Para ello el Director del Programa nombrara dos (2) nuevos calificadores para que
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efectlen la revision. La nota definitiva es el promedio aritmético simple de las tres (3)
calificaciones (la del profesor y la de los dos (2) nuevos evaluadores).

ARTICULO 59°. POLITICAS PARA REVISION DE EXAMENES. Para solicitar la revision de
examenes, el procedimiento es el siguiente:

a) Si es parcial o supletorio, debe solicitarlo al Director de Programa respectivo, dentro del
periodo establecido en el calendario institucional para revision de examenes parciales o
supletorios, segun sea el caso. Una vez concluya el periodo de revision académica, se
consideran registradas oficialmente en la Oficina de Registro y Control Académico, y por
ningdn motivo se aceptaran modificaciones a las mismas.

b) Si es final o habilitacién, debe solicitarlo por escrito a la Oficina de Registro y Control
Académico, explicando los motivos de su solicitud, dentro del periodo establecido en el
calendario institucional para revision de examenes finales y habilitaciones, segin sea el
caso. Una vez concluya el periodo de revision académica, se consideran registradas
oficialmente en la Oficina de Registro y Control Académico, y por ninglin motivo se
aceptaran modificaciones a las mismas.

Paragrafo. Los calificadores adicionales escogidos tendran un plazo de 3 dias habiles para
reportar las revisiones.

ARTICULO 60°. ASISTENCIA A CLASES. La asistencia a clases es un derecho y un deber del
estudiante. EIl control de asistencia junto con el registro de calificaciones en cada asignatura se
llevard a cabo por cada profesor en las listas suministradas por la Oficina de Registro y Control
Académico.

ARTICULO 61°. PERDIDA POR INASISTENCIA. La falta de asistencia injustificada superior al
20%, o justificada superior al 30% de las clases dictadas en el semestre académico respectivo,
sera causal de pérdida de la asignatura y se calificara con nota uno punto cinco (1.5).

Paragrafo 1. La falta de asistencia es justificada por enfermedad o fuerza laboral, mediante
certificado o comprobante que debera presentarse a la oficina de Registro y Control Académico, a
mas tardar tres (3) dias habiles después de cesar el impedimento.

Paragrafo 2. Las asignaturas perdidas por inasistencia s6lo son recuperables mediante repeticion.

Paradgrafo 3. Si dentro del periodo académico el estudiante presenta inasistencias certificadas
iguales o superiores a cinco (5) semanas por licencia de maternidad, incapacidad médica o motivos
laborales, la UNICUCES procedera a cancelar la matricula del estudiante. El estudiante podra
retomar sus estudios el siguiente periodo académico. ... Ver Reglamento de la Matricula
Financiera ...

ARTICULO 62°. AUSENCIA COLECTIVA. La ausencia colectiva a clases es considerada como
falta de asistencia triple. Se entiende por ausencia colectiva cuando un grupo se pone de acuerdo
para no asistir a clases.

Paradgrafo. En los casos de ausencia colectiva, el profesor dara por desarrollado el tema
correspondiente.

ARTICULO 63°. EXIGENCIA DE CUMPLIMIENTO A LAS CLASES PROGRAMADAS. EI
profesor desarrollara las clases con el numero de alumnos presentes en el horario establecido.
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CAPITULO VI
DEL REGIMEN DISCIPLINARIO

ARTICULO 64°. FALTAS DISCIPLINARIAS. Son faltas disciplinarias:

a)
b)
<)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
)

m)

n)

0)
p)

a)

t)

Todas las conductas tipificadas como delito en las leyes de la Republica.
El irrespeto a las insignias de la patria y de la Institucion.
Infringir los Estatutos, Reglamentos, normas y directrices internas de la Institucion.
El irrespeto, la calumnia o injuria @ miembros de la comunidad UNICUCES.
Demostrar cualquier tipo de habito inmoral o vicioso dentro de la UNICUCES.
Suplantar personas o permitirlo a otras en su nombre.
Introducir, portar, consumir licor, narcéticos o sustancias estimulantes, o promover su
consumo o presentarse en la institucion bajo el efecto de estas sustancias.
Portar, usar o amenazar con cualquier tipo de arma a funcionarios, profesores, o alumnos
de la UNICUCES, dentro o fuera de ella.
Incitar al desorden o realizar cualquier acto que configure alteracion de las tareas
académicas de la UNICUCES.
Cometer, incitar o inducir a otros a cometer actos ilicitos en el recinto de la institucion o en
los lugares donde se realicen actividades institucionales.
Guardar o portar elementos o materiales explosivos
Irrespetar o faltar de cualquier modo a la moral o dignidad de un superior, catedratico o de
cualquier miembro de la comunidad de la UNICUCES, de un alumno o un particular, dentro
o fuera de la Institucion.
Agredir fisica o verbalmente, injuriar, amenazar o coaccionar en forma directa o indirecta a
estudiantes, profesores, funcionarios, autoridades de la institucion y visitantes.
Cometer fraude en cualquiera de las evaluaciones o actividades académicas o
institucionales.
Falsificar o adulterar documentos o presentar documentos falsos.
Causar intencionalmente dafios a los implementos, material didactico, muebles y planta
fisica de la Institucion.
Desobedecer con intencidon manifiesta, los preceptos de este Reglamento y no someterse a
las sanciones u ordenes impuestas por el Rector, funcionarios, profesores y demas entes
directivos de la UNICUCES.
Toda clase de actitudes o conductas que atenten contra la dignidad y el respeto debidos a
la institucién o a las personas, o atenten contra el orden publico, las buenas costumbres o
la moral publica.
Los deméas comportamientos que a criterio de las directivas vayan en detrimento de:

e El desarrollo normal de las actividades académicas.

e El buen nombre o prestigio de la Institucién y de la comunidad.

e Lamoraly las buenas costumbres del medio social
Las demas que sean consideradas como faltas y que no estén descritas de manera
especifica en este Reglamento.

Paragrafo. Cualquier miembro de la comunidad afectado por alguna de las faltas disciplinarias,
formulard cargos por escrito ante autoridad competente, adjuntando las pruebas respectivas
dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes a la fecha de incurrir el hecho. La Autoridad
Competente comunicard por escrito al estudiante inculpado, los cargos que se le formulan, las
pruebas existentes, y la sancion asignada durante los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha
de recibir la queja.

ARTICULO 65°. SANCION DE LAS FALTAS. Para efectos disciplinarios, la UNICUCES
impondra las siguientes sanciones, segun la gravedad y tipo de la falta, siguiendo el debido
proceso:

a)
b)
<)
d)
e)

Retiro de clase

Anulacion de prueba evaluativa
Amonestacion escrita
Suspension temporal de servicios
Matricula condicional
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f) Suspension temporal de la condicion de estudiante
g) Desvinculacién del estudiante

ARTICULO 66°. RETIRO DE CLASE. Se aplica al estudiante cuando altere el orden, obstaculice
la catedra, falte al respeto a sus comparieros, al profesor o desatienda las 6rdenes de éstos. Esta
sancion la aplica el docente.

ARTICULO 67°. ANULACION DE PRUEBA EVALUATIVA. Es la cancelacion y calificacion con
nota de cero punto cero (0.0) de la prueba evaluativa oral o escrita cuando el estudiante incurra en
conductas inapropiadas consideradas como fraude. ...Ver Articulo 49°... Esta sancién la aplica el
docente y dejara constancia en la hoja de vida. En caso de reincidencia, se hard acreedor a la
matricula condicional.

ARTICULO 68°. AMONESTACION ESCRITA. Es un llamado de atencion oportuno al estudiante
para que reflexione y autoevalle las causas que originaron dicha sancién. Sera impuesta por el
Director Académico respectivo, mediante comunicacion escrita.

ARTICULO 69°. SUSPENSION TEMPORAL DE SERVICIOS. Es la sancion que se aplica a
estudiantes que hagan mal uso o contravengan las disposiciones que existan en los reglamentos
especificos, sobre los diversos recursos de apoyo, tales como biblioteca y hemeroteca,
laboratorios, sitios de practica, aulas especiales y sus implementos, equipos de ayudas
audiovisuales y material didactico. Serd impuesta por la Autoridad Competente, mediante
comunicacién escrita, previo informe del funcionario de la unidad que presta el servicio. Esta
sancion no exonera al estudiante del pago de los dafios causados.

ARTICULO 70°. MATRICULA CONDICIONAL. Es una sancion aplicada por el Rector, mediante
Resolucién, previa sustentacion del Director de Programa respectivo, por faltas en aspectos
académicos, administrativos o disciplinarios y se podra aplicar durante el periodo académico en
que el estudiante cometio la falta o en el siguiente en el cual se matricule. Esta sancién condiciona
la permanencia del estudiante en el programa correspondiente durante un periodo en el cual
deberda enmendar la falta y demostrar un cambio positivo en su comportamiento o rendimiento.
Una nueva falta acarreara la suspension temporal o desvinculacion definitiva del estudiante.

ARTICULO 71°. SUSPENSION TEMPORAL DE LA CONDICION DE ESTUDIANTE. Es la
sancién mediante la cual se pierde la calidad de estudiante y por ende lo desvincula de un
programa académico durante los periodos académicos que sean necesarios para enmendar la falta
y lograr un cambio positivo en su comportamiento, 6 mientras se esclarecen hechos imputados.
Esta sancién sera impuesta por el Rector previo informe del Director de Programa respectivo y
concepto del Consejo Académico.

ARTICULO 72°. DESVINCULACION DEL ESTUDIANTE. Es la sancién que retira al estudiante
de un programa académico en forma definitiva cuando, previo informe del Director de Programa
respectivo y concepto del Consejo Académico, la gravedad de la falta cometida lo amerite. Esta
sancion serd impuesta por el Rector.

ARTICULO 73°. AUTORIDADES DISCIPLINARIAS. Son autoridades disciplinarias:
a) Eldocente en los casos de retiro de clase o de la anulacion de pruebas evaluativas
b) El Director del Programa respectivo
¢) El Rector
d) EIl Consejo Académico
e) El Consejo Superior
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ARTICULO 74°. APLICACION DE LAS SANCIONES. La aplicacion de las sanciones se llevara a
cabo mediante un proceso disciplinario en el cual se hard un analisis juicioso, ponderado y
equitativo de los hechos atribuibles al estudiante como faltas, teniendo siempre presente la
dignidad humana, los principios educativos y las circunstancias atenuantes o agravantes en que se
origina y desarrolla la falta.

Paragrafo 1. Las anteriores sanciones no eximen al implicado de su responsabilidad ante la
justicia ordinaria, si la hubiere.

Paragrafo 2. Para aplicar las sanciones de suspension temporal de la condicién de estudiante o
desvinculaciéon del mismo, el Rector enviara una sintesis del proceso al Consejo Académico
solicitando su concepto sobre la sancién a aplicar. El Consejo dispondra de diez (10) dias habiles
para emitir su opinion.

Paragrafo 3. El Rector dispondra de cinco (5) dias habiles, siguientes a la fecha en que el
Consejo Académico emita su concepto sobre la gravedad de la falta, para aplicar o no, la sancion

ARTICULO 75°. APLICACION DE LAS SANCIONES - RECOLECCION DE PRUEBAS. Los
miembros de la comunidad universitaria que en forma directa o por interpuesta persona conozcan
de hechos que puedan ser constitutivos de faltas disciplinarias deberan informarlo al Director de
Programa al cual esté vinculado el estudiante implicado, mediante una carta en la cual se expresen
de manera clara y sintética los hechos, anexando en caso de existir, las pruebas correspondientes.

El Director de Programa respectivo con la colaboracion del Vicerrector Académico o Autoridad
Competente, realizaran un analisis de los hechos y de las pruebas recolectadas para determinar si
se enmarcan o no en las conductas tipificadas como faltas en el Reglamento Estudiantil y decidir si
amerita 0 no un proceso disciplinario.

Si las Autoridades encuentran mérito para adelantar el proceso disciplinario, se procedera a
notificar al estudiante de los cargos que se le imputan a través de una comunicacion en la cual se
indicaran los hechos, la relacién de éstos con una eventual falta disciplinaria contemplada en el
Reglamento, se le daran a conocer las pruebas existentes y se indicara el término con que cuenta
para rendir los descargos y solicitar la practica de pruebas.

Paragrafo 1. Cuando la conducta del estudiante sea de tal gravedad que pueda afectar el normal
funcionamiento de las actividades institucionales o represente una amenaza para los miembros de
la comunidad universitaria, el Rector, previo informe de las Autoridades que analizaron el caso,
podra adoptar como medida preventiva la suspension de las actividades académicas y del ingreso
del estudiante a la Institucion, mientras se adelanta el proceso disciplinario. EIl tiempo que el
estudiante dure suspendido sera considerado como falta de asistencia injustificada... Ver Articulo
61°...

Paragrafo 2. Si el estudiante no se hallare o se negare a firmar la notificacion de los cargos, ésta
se fijara en la cartelera de la Vicerrectoria Académica y en la cartelera principal de la Institucion por
un término de cinco (5) dias habiles. Si el estudiante no responde, la situacién se resolvera con las
pruebas y demas elementos que obren en el proceso.

Paragrafo 3. El estudiante debera presentar por escrito sus descargos y solicitar la practica de
pruebas si lo considera pertinente, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha en que
haya sido notificado de los cargos imputados por la autoridad académica

ARTICULO 76°. APLICACION DE LAS SANCIONES - VALORACION DE PRUEBAS. Una vez
recibidos los descargos o si éstos no se presentan, el Director de Programa respectivo procedera
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a valorar las pruebas adjuntas al proceso sobre los
hechos atribuibles como faltas al estudiante, tipificara la gravedad de la falta y procedera a imponer
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la sancion si ésta fuere de su competencia, o si no informara al Rector sobre los hechos, y le
enviara un informe con la documentacion y recomendacion de la sancién a aplicar.

Paragrafo. En los eventos en que la complejidad de la falta amerite una investigacion mas
detallada para reunir las pruebas necesarias, se ampliara el periodo para evaluarlas e imponer la
sancién o informar al Rector conforme a lo previsto en este articulo.

ARTICULO 77°. NOTIFICACION DE LAS SANCIONES. Las sanciones seran notificadas de
forma oral cuando correspondan al docente. Seran notificadas por medio de comunicacion escrita,
como Resolucién o Acuerdo, cuando correspondan al Rector o al Consejo Superior.

Paragrafo 1. Las sanciones correspondientes a los literales a) y b) del Articulo 65° seran
notificadas por escrito al Director de Programa respectivo.

Paradgrafo 2. Las sanciones correspondientes a los literales c), d), e), f) y g) del Articulo 65°
deberan notificarse personalmente y por escrito a los afectados, indicandoles los recursos que
pueden interponer en cada caso. Cuando sea imposible efectuar la notificacion personal ésta se
publicara en la cartelera de la Vicerrectoria Académica y en la cartelera principal de la Institucion.

ARTICULO 78°. RECURSO DE REPOSICION Y RECURSO DE APELACION. Contra las
sanciones contempladas en literales a) y b) del articulo 65° procede el Recurso de Reposicion ante
el Director de Programa al cual pertenece el estudiante al que se impuso la sancién, y el recurso de
apelacion ante el Rector. Si el docente es el respectivo Director de Programa, el Recurso de
Reposicién sera interpuesto ante la Vicerrectoria Académica. Los afectados dispondran de tres (3)
dias habiles a partir de la notificacion de la sancién, para interponer ante la autoridad
correspondiente tanto el recurso de Reposicion como el de Apelacion.

Contra las sanciones contempladas en los literales c), d), e), f) y g) del citado articulo proceden los
recursos de:

a) Reposicion ante el Rector, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacion
de la respectiva Resolucion. El Rector dispondra de cinco (5) dias habiles para resolver el
recurso.

b) Apelacién ante el Consejo Superior, dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles
siguientes a la notificacion de la Resolucion que resuelva el recurso de reposicion.
Recibido el recurso y los documentos correspondientes, el Presidente del Consejo Superior
informara a los restantes miembros y la UNICUCES dispondra de un (1) mes para resolver
el recurso. La decision del Consejo cierra el proceso disciplinario y contra la misma no
procede ningln recurso.

ARTICULO 79°. EFECTIVIDAD DE LAS SANCIONES. Las sanciones que se impongan se haran
efectivas cuando contra ellas, no se haya interpuesto recurso alguno o se hayan resuelto los
recursos presentados.

ARTICULO 80°. CONSTANCIA DE LAS SANCIONES. De toda sancién impuesta, cuando se
haya resuelto los recursos o si éstos no se interponen, deberd quedar constancia en la respectiva
hoja de vida del estudiante.

ARTICULO 81°. IMPEDIMENTOS DE LAS SANCIONES. El estudiante a quien se le interponga
una sancion disciplinaria, no podra durante la vigencia de la sancion:
a) Recibir distinciones e incentivos
b) Ser elegido para representar la Institucion
c) Ser elegido en érganos de direccidn previstos en los Estatutos y en la estructura interna, de
acuerdo con los reglamentos correspondientes
d) Recibir incentivos financieros especiales
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CAPITULO VIII
DE LOS INCENTIVOS

ARTICULO 82° INCENTIVOS. Se entiende por incentivo el conjunto de estimulos otorgados por
la UNICUCES a los estudiantes, en relacién con su desempefio.

Paragrafo. A juicio del Rector y/o del Consejo Académico pueden otorgarse incentivos a los
estudiantes que se distingan por su rendimiento académico, espiritu de cooperacion en la vida
comunitaria, participacion en eventos cientificos, académicos, deportivos y demas actividades de
bienestar universitario, proyecciéon social o de representacién de alta calidad a nombre de la
institucion.

ARTICULO 83° TIPOS DE INCENTIVOS. La UNICUCES otorgara a los estudiantes incentivos
académicos y/o econdmicos, de acuerdo con el procedimiento que se establezca. Seran
asignados individual o colectivamente segun el caso, previa calificacion de los meritos que
justifiquen su concesion.

ARTICULO 84°. INCENTIVOS ACADEMICOS. Se definen como incentivos académicos, los
estimulos que permitan una elevaciéon del nivel académico del estudiante, como parte de su
proceso de formacién. Ellos pueden ser:
a) Representacién oficial para participar en eventos académicos, artisticos, culturales o
deportivos de caracter nacional o internacional
b) Publicacion de trabajos o articulos en medios de divulgacién de la institucion
¢) Publicacién de trabajos de grado de alta calidad
d) Grado de Honor para el estudiante del programa que obtenga el mas alto promedio
acumulado de calificaciones, sin haber reprobado asignatura alguna durante su vida
académica en la Institucion como estudiante de las modalidades Técnica Profesional y
Tecnolbgica
e) Exencién de pago de derechos de grado
f) Exaltacion publica con mencion Honorifica o Meritoria del trabajo de grado
g) Los demas que a juicio del Rector y/o Consejo Superior consideren convenientes para
premiar los logros académicos de los estudiantes

ARTICULO 85°. INCENTIVOS ECONOMICOS. Se definen como el aporte financiero parcial o
total a actuaciones, participacion o delegaciones, previamente conferidas. Ellos pueden ser:
a) Financiamiento parcial o total de la matricula semestral
b) Auspicio parcial o total de publicaciones
c) Financiamiento de inscripcion, gastos de viaje y otros aspectos para el cumplimiento de
misiones en representacion institucional
d) Los demas que a juicio del Rector y/o Consejo Superior consideren convenientes para
premiar los logros académicos de los estudiantes

ARTICULO 86°. DISTINCIONES. Son distinciones entre otras, las siguientes:
a) Matricula de honor
b) Menciones Especiales
c) Grado por promedio de areas en las modalidades de formacién Técnica Profesional
Tecnolbgica
d) Alumno distinguido
e) Grado Honoris Causa
f) Grado Péstumo
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ARTICULO 87°. MATRICULA DE HONOR. Los estudiantes que al finalizar el 100% de las
asignaturas del semestre respectivo en cualquiera de los programas académicos, obtuvieren en
cada una de las asignaturas una nota final, igual o superior a cuatro punto cinco (4.5), entraran a
concursar para hacerse acreedores a una beca para el semestre siguiente al cursado.

Paragrafo 1. Se otorgard semestralmente una beca del 100% por cada programa académico.

Paragrafo 2. Para el otorgamiento de las becas no se tendran en cuenta asignaturas habilitadas o
validadas, ni evaluadas en examenes supletorios, ni sometidas a revision de examenes posteriores
a las fechas reglamentarias; todas las asignaturas deben haber sido cursadas en la Institucion y
con una asistencia del 100% a clases.

Paragrafo 3. En el eventual suceso de obtener dos (2) o mas promedios académicos iguales de
las notas, la beca se distribuira proporcionalmente entre los aspirantes.

Paragrafo 4. Cuando hubiese dos o0 mas promedios que concursen para las becas se otorgara al
primero, el valor total de la matricula; y al segundo, un incentivo correspondiente al 30% de
descuento en el valor de la matricula.

Paragrafo 5. Correspondera al Consejo Superior determinar el otorgamiento de las becas
respectivas.

Paragrafo 6. Entre los estudiantes becados por matricula de honor, se seleccionara el
representante de los estudiantes ante el Consejo Académico, segin Reglamentacion Rectoral.

ARTICULO 88°. MENCIONES ESPECIALES. Los estudiantes que durante el transcurso de su
Carrera obtuvieren distinciones en actividades de investigacion, deportivas o culturales a nivel
municipal, departamental, nacional o internacional, se haran acreedores a una mencion Especial
por parte de la UNICUCES.

ARTICULO 89°. GRADO POR PROMEDIO DE AREAS. Los estudiantes que al finalizar sus
estudios de pregrado hayan obtenido un promedio de cuatro punto tres (4.3) en cada una de las
areas de grado asignadas a cada programa, tendran automaticamente el derecho de recibir el
Titulo respectivo en la modalidad Tecnolégica, o Universitaria por Curriculo Integrado, previo
cumplimiento de las condiciones establecidas en el Reglamento de Grado.

ARTICULO 90° ALUMNO DISTINGUIDO. Los estudiantes que al finalizar su Programa hubieren
obtenido en cada una de las materias que conforman el plan de estudios respectivo, calificaciones
superiores o iguales a cuatro punto cinco (4.5), se haran acreedores a la mencién de ALUMNO
DISTINGUIDO, la que se entrega el dia de la graduacion.

ARTICULO 91°. GRADO HONORIS CAUSA. Es una distinciéon especial que la UNICUCES, por
recomendacion del Consejo Superior, concede a personas que se hayan destacado en los campos
de investigacién y aplicacion de las ciencias que integran el componente de la Fundamentacién
Especifica en cada una de los programas que ofrece y cuyo aporte haya redundado en beneficio
de Institucion o de la regién.

ARTICULO 92°. GRADO POSTUMO. EI Grado P6stumo sera otorgado al egresado fallecido, que
haya cursado y aprobado hasta el ltimo semestre de su carrera profesional.
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CAPITULO IX. DE LOS EGRESADOS Y LOS REQUISITOS DE GRADO

ARTICULO 93°. EGRESADO. Es el estudiante que ha cursado y aprobado en su totalidad el plan
de estudios de un programa académico pero que no ha obtenido todavia el Titulo o Certificado
correspondiente.

ARTICULO 94°. MODALIDADES DE GRADO. Las alternativas para optar al Titulo de un
Programa, en las modalidades de formacién en Educacion Superior que ofrece la UNICUCES, y
que VOLUNTARIAMENTE pueden ser escogidas por el Egresado, son las siguientes:
a) Estudio de Promedios en areas de grado: Aplica para el ciclo tecnolégico y para
Universitarios de curriculo integrado.
b) Examenes Preparatorios: Aplica para egresados del area de Ciencias Econdémicas y
Administrativas del ciclo tecnoldgico, y Universitarios de curriculo integrado.
c) Trabajo de investigacion: Aplica para el ciclo tecnoldgico, el ciclo universitario y para los
Universitarios de Curriculo Integrado.
d) Cursos Especiales: Aplica para todas las modalidades ofrecidas.

Paragrafo 1. Las modalidades c) y d) deberan ser matriculadas académica y financieramente,
con anterioridad a la iniciacion del proceso regular como modalidad de grado, en los términos que
se establezcan para cada individuo o grupo. Los valores de estas modalidades seran asignadas
periédicamente por la Institucién.

Paragrafo 2. En el Calendario de Actividades de la Institucion se fijaran las fechas para el
desarrollo, término y metodologia del Plan escogido como modalidad de grado.

Paragrafo 3. EIl régimen aplicado a cada una de las modalidades de grado esta establecido en
este Reglamento.

Paragrafo 4. Las modalidades de grado para los egresados de programas de posgrado tienen una
reglamentacion especial.

ARTICULO 95°. REQUISITOS PARCIALES DE GRADO. La UNICUCES otorgara los titulos
académicos correspondientes a los egresados de los programas de educacion superior de acuerdo
con la normatividad contemplada en el Reglamento de los Requisitos Parciales de Grado.

ARTICULO 96°. REQUISITOS DE CERTIFICACION DE APTITUD OCUPACIONAL. La
UNICUCES otorgara la Certificacion de Aptitud Ocupacional correspondiente a los egresados de
los programas de Educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano que cumplan con los
siguientes requisitos:

a) Ser egresado de la UNICUCES, segun lo establece este reglamento

b) Certificar al menos 440 horas de practica laboral

¢) Cumplir con los requisitos establecidos para la certificacién

d) Estar a paz y salvo con la UNICUCES por todo concepto, incluida la cancelacion de los

derechos de certificacion

CAPITULO X. DE LOS CERTIFICADOS

ARTICULO 97°. TIPOS DE CERTIFICADOS. La UNICUCES expide los siguientes tipos de
certificados:

a) Certificado del Diploma de Grado

b) Certificado del Acta de grado

c) Certificado total de calificaciones

26




REGLAMENTO ESTUDIANTIL

d) Copia de los contenidos curriculares del Plan de Estudios

e) Certificado de calificaciones por semestre académico

f) Constancia de Matricula

g) Certificacién de conducta

h) Constancia de ingreso a la Institucién

i) Otras constancias certificadas que no estén descritas de manera especifica y que sean
solicitadas por los interesados

ARTICULO 98°. REQUISITOS PARA OBTENER CERTIFICADOS. Para obtener cualquier
certificado o constancia, el interesado debe presentar ante el organismo competente el formato de
solicitud de certificados anexando el recibo de pago de los derechos correspondientes

Paradgrafo 1. La UNICUCES, a peticion expresa, expedird constancias y certificados a sus
estudiantes y egresados, de acuerdo con las normas legales, siempre y cuando esté a paz y salvo
por todo concepto.

Paragrafo 2. Los certificados se expiden de acuerdo con la programacion establecida por la
UNICUCES. En caso de requerir certificaciones extraordinarias, éstas tendran un recargo adicional
y se expediran en las 24 horas siguientes a la solicitud de éstos.

CAPITULO XI. DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 99°. ALCANCE DEL PRESENTE REGLAMENTO. EI Rector serd la autoridad
competente para resolver situaciones particulares de interpretacion o aplicacién del presente
Reglamento, y decidir sobre los casos no contemplados en él, para lo cual podra si lo estima
pertinente consultar al Consejo Académico.

ARTICULO 100°. CUMPLIMIENTO DE TRAMITES Y PROCESOS ADMINISTRATIVOS. Todos
los 6rganos administrativos y académicos de la UNICUCES estan constituidos para servir eficaz y
oportunamente a los miembros de la comunidad. Para contribuir a ello, los estudiantes deben
cumplir con los tramites y procesos administrativos que se establezcan y seguir las instancias
regulares de la institucion.

Paragrafo. Toda solicitud de tramite y de proceso administrativo se debe presentar por escrito y
con los soportes correspondientes y debe radicarse en la Recepcion de la Institucion.

ARTICULO 101°. INSTANCIAS PARA SOLUCION DE CONFLICTOS. Los eventuales conflictos
de orden académico o administrativo que resulten en la aplicacion de este reglamento, deberan
resolverse en las instancias respectivas, a saber:

a) Cuando se susciten entre estudiantes y profesores o entre estudiantes y otros funcionarios
de la UNICUCES, se resolveran entre ellos en primer término, a la luz de los reglamentos
internos

b) Cuando no se resuelvan entre las partes, el jefe inmediato del profesor o del funcionario, a
solicitud escrita del estudiante, entrara a conocer del asunto y decidira lo pertinente, dentro
de un término de tres (3) dias habiles que se contaran a partir de la fecha en que se haya
tenido conocimiento de la peticion

c) Cuando las peticiones no sean atendidas o la decisibn no sea compartida por el
peticionario, podran ser revisadas en primera instancia por los Directores Académicos
respectivos, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la peticién

d) La Rectoria actuara sélo cuando, a peticién de la parte y examinados los antecedentes del
caso, se encuentre que no ha habido la debida atencién al asunto ya sea por morosidad en
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la solucién del problema o por incorrecta aplicacién de los Reglamentos. Para el
cumplimiento de lo aqui establecido, el Rector contara con cinco (5) dias habiles

ARTICULO 102°. SOLUCION DE CONFLICTOS - CORRESPONDENCIA. Todas las solicitudes
que formulen los estudiantes a las autoridades de la UNICUCES deberan presentarse en forma
respetuosa y por escrito, informando a donde debe comunicarsele la respuesta, y ser radicadas en
la recepcion. Ninguna autoridad de la UNICUCES estara obligada a proceder ante una peticion
cuando ésta no cumpla con lo establecido en el presente articulo o los términos de la solicitud se
consideren agraviantes, ofensivos o amenazantes.

ARTICULO 103°. DEVOLUCION DE DOCUMENTOS. La devolucién de cualquier documentacion
implica la presentacion de los paz y salvos de Tesoreria, Biblioteca, Hemeroteca, Recursos
Informaticos, laboratorios, talleres, y Bienestar Universitario.

Paragrafo 1. Los documentos seran archivados y/o destruidos segun la Tabla de Retencién
Documental establecida en el Reglamento de Archivos de la UNICUCES.

Paragrafo 2. En caso de retiro de la Institucion y para la devolucion de los documentos, el
estudiante debe solicitar por escrito su devolucion, y a los ocho (8) dias habiles siguientes después
de la solicitud, se entregara la documentacién solicitada. ...Paragrafo del Articulo 23 del
Reglamento de Archivos de la UNICUCES...

Paragrafo 3. Si el estudiante no informa el retiro, se aplicara la normatividad descrita en la tabla
de Retencion Documental del Reglamento de Archivos de la UNICUCES.

ARTICULO 104°. VIGENCIA DEL REGLAMENTO. Este Acuerdo deroga todas las disposiciones
gue le sean contrarias y rige a partir de su promulgacion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Santiago de Cali, 17 de julio de 2009
(Fdo.) AUGUSTO NARVAEZ REYES

Presidente

(Fdo.) EDILIA DIAZ SANABRIA
Secretario

Es fiel copia de su original.
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